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Zafgcznik nr 5 do SIWZ

Wzér umowy

UMOWA NR ..o,
zawarta w Siedlcach W dNniu c.....ooeeeciieiciie e
pomiedzy:

Miastem Siedlce ul. Skwer Niepodlegtosci 2, 08-110 Siedlce, NIP: 821-25-25-409
w imieniu ktorego z upowaznienia Prezydenta Miasta Siedlce dziata
Urszula Wyrzykowska — Dudek Dyrektor Samorzadowego Centrum Doradztwa i Doskonalenia
Nauczycieli w Siedlcach, ul. Krystyny Osinskiej 6

zwanym dalej Zamawiajgcym

zwanym dalej Wykonawca
Postanowienia ogodlne

§1.

1. Zamawiajgcy realizuje projekt ,Zapewnienie dyrektorom iinnym osobom petnigcym funkcje
kierownicze w mazowieckich szkotach i przedszkolach wsparcia szkoleniowo-doradczego w zakresie
przywodztwa edukacyjnego w ksztatceniu kompetencji kluczowych uczniéw poprzez system placéwek
doskonalenia nauczycieli”, ktory jest wspodtfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj, Priorytet Il:
Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatanie 2.10 Wysoka jakos¢

systemu oswiaty.
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2. Niniejsza umowe zawarto w oparciu o Wytyczne Ministra Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spodjnosci na lata 2014-2020, zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
obowigzujgca w przypadku zamdwien o wartosci przekraczajgcej 50 000 zt netto.

3. Niniejsza Umowa zostata zawarta w wyniku zastosowania przez Zamawiajgcego przetargu
nieograniczonego i  wyboru najkorzystniejszej oferty, w oparciu o postepowanie
Nr 2/2018/SCDiDN.084.1.2017 z dnia 10 sierpnia 2018 r.

Przedmiot umowy, o$wiadczenia oraz prawa i obowigzki stron

§2.

1. Przedmiotem umowy jest realizacja ustug doradczych oraz moderowania sieci wspodtpracy
uczestnikdw w wymiarze 28 godzin zegarowych indywidualnego doradztwa dla kazdego z uczestnikéw
oraz prowadzenia 3 6 — godzinnych spotkan sieci uczestnikdw, w ramach przypisanej doradcy sieci
wspotpracy uczestnikdw. W okresie od wrze$nia 2018 do wrzesnia 2019.

2. Doradztwo bedzie realizowane dla uczestnikdw sieci wspdtpracy w oparciu o stworzony przez
Wykonawce Szczegdtowy program doradztwa przekazany Zamawiajgcemu oraz Centrum Edukacji
Obywatelskiej (CEO) przed rozpoczeciem dziatan doradczych, uwzgledniajgcy indywidualne potrzeby
kazdego uczestnika objetego wsparciem, opracowany w oparciu o zapisy Zatgcznika nr 3. do SIWZ.
Zamawiajgcy zaakceptuje lub zgtosi uwagi do programu doradztwa w ciggu trzech dni roboczych od
momentu dostarczenia go przez Wykonawce. W przypadku zgtoszenia uwag przez Zamawiajgcego

Wykonawca uwzglednia wszystkie uwagi zgtoszone przez Zamawiajgcego.

3. Szczegétowe terminy i godziny oraz miejsce realizacji spotkan sieci uczestnikéw uwzgledniajgce
potrzeby i mozliwosci uczestnikbw Zamawiajgcy uzgodni z Wykonawcg w czasie trwania Umowy,.
Zamawiajgcy dopuszcza odbywanie zaje¢ w dni  powszednie i/lub  w  weekendy

(pigtek/sobota/niedziela).

4. Szczegdtowy zakres ustug odpowiada wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego w SIWZ z dnia:
10 sierpnia 2018 r.

5. Wykonawca jest zobowigzany do udzielania na zgdanie Zamawiajgcego, wszelkich wiadomosci o
przebiegu wykonywania przez Wykonawce czynnosci okreslonych w przedmiocie umowy, w sposéb

okreslony przez Zamawiajgcego.
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6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niezrealizowania przedmiotu zamdwienia w catosci tj.: w
zakresie wartosciowym lub iloSciowym. W przypadku zaistnienia ww. okoliczno$ci Wykonawcy nie
przystuguje z tego tytutu zadne roszczenie, w tym roszczenie z tytutu utraconych korzysci. llosci

zamoéwionych ustug bedg wynikac z biezgcego (faktycznego) zapotrzebowania Zamawiajgcego.

7. Umowa zostata zawarta na czas okre$lony do dnia 15 wrze$nia 2019 r.

§3.

1. Wykonawca zobowigzuje sie do:
I. W ramach doradztwa:

A. realizacji 28 godzin zegarowych indywidualnego doradztwa dla kazdego z maksymalnie 12
uczestnikéw z przypisanej doradcy sieci poprzez:

a. wsparcie uczestnika w opracowaniu diagnozy szkoty pod katem kwkk;

b. przygotowanie i przedstawienie przed rozpoczeciem doradztwa szczegétowego programu
doradztwa, uwzgledniajgcego indywidualne potrzeby uczestnika objetego wsparciem w
ramach przypisanej doradcy sieci.

c. wsparcie uczestnika w przygotowaniu planu wspomagania w jego szkole;

d. zrealizowanie przynajmniej jednej, minimum 4-godzinnej wizyty w szkole kazdego
uczestnika;

e. udzielanie uczestnikowi na biezgco informacji zwrotnych dotyczacych zadan
wykonywanych przez niego w ramach kolejnych etapdw pracy oraz wspieranie go w
wypetnianiu planera wspomagania na platformie internetowej i przygotowaniu
prezentacji dyplomowej (w tym udzielanie informacji zwrotnej na jej temat);

f. utrzymywanie statego kontaktu telefonicznego, mailowego i osobistego z uczestnikami
projektu objetymi opiekg oraz udzielanie konsultacji merytorycznych uczestnikom z
przypisanej doradcy sieci;

g. dostarczanie uczestnikom sieci informacji o dostepnym wsparciu zewnetrznym, z ktérego
moga korzystaé przy realizacji planu wspomagania w swojej szkole.

B. obowigzkowego udziatu w dwudniowym seminarium merytorycznym dla doradcéw, ktéry stanowi
podstawe do rzetelnego przeprowadzenia doradztwa. Doradcy-moderatorzy zostang zapoznani z
celami i zatozenia etapu doradztwa, zaprezentowane zostanie koncepcja programu doradztwa oraz
omowione szczegétowe zadania doradcy-moderatora.

C. uczestnictwa w sieci wspotpracy doradcéw moderowanej i monitorowanej przez eksperta CEO, ktéra
stanowi podstawe do rzetelnego przeprowadzenia etapu doradztwa. W ramach sieci wspoétpracy
doradcéw doradca obowigzkowo uczestniczy w trzech, 6-godzinnych spotkaniach sieci w celu
wymiany doswiadczen doradcéw i ewaluacji dotychczasowych efektéw procesu wsparcia
uczestnikow.

D. Indywidualne wsparcie uczestnikdw musi zostac zrealizowane do 15 wrzesnia 2019 roku.

Il. W ramach moderowania sieci:
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A. objecia opieka jednej sie¢ wspodtpracy uczestnikdw, sktadajacej sie z maksymalnie 12 uczestnikéw.
Przypisania uczestnikow do danej sieci oraz doradcy do sieci dokonuje Zamawiajgcy.
B. zorganizowania i moderowania pracy sieci wspotpracy uczestnikdw przypisanej doradcy, w tym:
a. uczestnictwa w czterech 1-dniowych konferencjach problemowych;
b. przeprowadzenia spotkania dla uczestnikdw sieci. Spotkania mogg zosta¢ potaczone z
konferencjami problemowymi. Za prowadzenie spotkan przystuguje osobne honorarium;

Ill. W ramach doradztwa i moderowania:

A. zapewnienia, zeby uczestnik sieci pracowat co najmniej 30 godzin na platformie
doskonaleniewsieci.pl,

B. rzetelnego i terminowego, nalezytego, zgodnie z wymogami projektowymi oraz standardami
zawodowymi, zrealizowania przedmiotu umowy, w tym bedzie prowadzit dokumentacje
potwierdzajgcy przeprowadzenie doradztwa oraz opieke nad siecig wspdtpracy uczestnikow;

C. niezwtocznego przekazania Zamawiajgcemu informacji o Uczestniku, ktéry nie wywigzuje sie z zadan
przewidzianych w projekcie i ma z tego tytutu zalegtosci;

D. niezwtocznego udostepnienia do wgladu na zgdanie Zamawiajgcego oraz innych podmiotéw
uprawnionych do kontroli, wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem, w tym
dokumentdéw finansowych;

E. informowania uczestnikdw o wspétfinansowaniu projektu ze srodkéw Unii Europejskiej -
Europejskiego Funduszu Spotecznego zgodnie z wytycznymi zamieszczonymi na stronie
https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-

projektow/

n

Doradca-moderator sprawozda i rozliczy swoja prace poprzez:

A. wypetnienie minimum raz na dwa tygodnie sprawozdania w formie elektronicznej wykazujacego:
imie i nazwisko osoby objetej doradztwem, forme i tres¢ doradztwa (skrétowo), liczbe godzin
doradztwa dla danego uczestnika. Formularz elektroniczny z dostepem online do sprawozdan
zostanie udostepniony przez CEO.

B. w przypadku spotkan osobistych w ramach sieci — przedstawienie list obecnosci uczestnikdw, w
terminie 7 dni kalendarzowych od daty spotkania sieci.

C. udokumentowanie wizyty doradcy w szkole poprzez podpis uczestnika pod oswiadczeniem doradcy o
realizacji wizyty w szkole, w terminie 7 dni od daty wizyty w szkole.

D. informowanie SCDIDN i CEO - przynajmniej 7 dni kalendarzowych wczesniej o terminie, formie i
miejscu realizacji indywidualnego doradztwa dla przypisanych mu uczestnikow;

E. uzyskanie od uczestnika projektu do korca realizacji projektu:

a. diagnozy potrzeb szkoty wraz z planem wspomagania — przed rozpoczeciem dziatan
doradczych,

b. wypetnianego sukcesywnie w czasie trwania doradztwa planera wspomagania —
niezwtocznie po zakonczeniu dziatarh doradczych, nie pdzniej jednak niz do 15.09.2019,

c. os$wiadczenia o zrealizowaniu wspomagania w swojej szkole — niezwtocznie po
zakonczeniu dziatan doradczych, nie pdzniej jednak niz do 15.09.2019,

d. oswiadczenia o skorzystaniu z 28 godzin doradztwa w ramach projektu — niezwtocznie po
zakonczeniu dziatan doradczych, nie pdzniej jednak niz do 15.09.2019.
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F. wykonanie innych, dodatkowych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
doradztwa oraz przekazywania Zamawiajgcemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji zwigzanej z
realizacjg etapu doradztwa (w tym list obecnosci, list (ewidencji) odbioru materiatow szkoleniowych,
rachunkéw (faktur), rachunkdw kosztow podrdzy, dokumentacji fotograficznej) do 5-go dnia po
zakonczonych zajeciach;

3. Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji ustugi do bezwzglednego stosowania wytycznych
horyzontalnych, wytycznych programowych oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

§4.

1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada wszelkie kwalifikacje, uprawnienia i warunki do wykonania umowy
oraz zobowigzuje sie do jej wykonania z zachowaniem nalezytej starannosci.

2. Wykonawca os$wiadcza, ze posiada faktyczne kompetencje do prowadzenia szkolen zgodnie
z ramowym programem szkoleniowo-doradczym opracowanym przez ORE.

3. Wykonawca oswiadcza, ze jego tgczne zaangazowanie zawodowe, niezaleznie od formy
zaangazowania, w realizacje wszystkich projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz
dziatan finansowanych z innych zrédet, w tym $rodkdéw wtasnych Zamawiajgcego i innych podmiotéw,
nie przekracza i w okresie realizacji umowy nie przekroczy 276 godzin miesiecznie.

4. Wykonawca oswiadcza, ze znany mu jest fakt, ze w przypadku przekroczenia miesiecznego wymiaru
godzin, o ktérym mowa w ust. 3 wynagrodzenie przewidziane umowa w catosci lub czesci stanie sieg,
zgodnie z trescig Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020 niekwalifikowalne, co skutkowaé bedzie obowigzkiem jego zwrotu w zakresie
wskazanym przez instytucje nadzorujgca realizacje projektu w ramach ktérego realizowana jest
umowa. O przekroczeniu tgcznego zaangazowania zawodowego Wykonawcy ponad liczbe godzin w
danym miesigcu Wykonawca natychmiastowo zobowigzany jest zawiadomi¢ Zamawiajgcego.

5. Wykonawca jest zobowigzany niezwiocznie, na pismie, informowa¢ Zamawiajgcego o wszelkich
okolicznosciach, ktdre mogg mieé wptyw na realizacje postanowienn umowy.

6. Wykonujac przedmiot Umowy, Wykonawca zobowigzuje sie do terminowego, starannego i
profesjonalnego wykonania zlecenia wedtug zalecen i wskazéwek Zamawiajgcego oraz w sposdb
okreslony w SIWZ.

7. Wykonawca nie moze powierzy¢ innej osobie wykonania czynnosci okreslonych w § 2 niniejszej
Umowy, bez zgody Zamawiajgcego. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ powierzenia wykonywania
ustugi realizowanej przez Wykonawce bedacej przedmiotem niniejszej umowy, innej osobie na koszt
Wykonawcy, wytgcznie w przypadku gdy wystapig okolicznosci uniemozliwiajgce realizacje zaméwienia
przez doradce/moderatora sieci, a ktérych nie mozna byto wczesniej przewidzieé, w szczegdlnosci:

1) choroba Wykonawcy,

2) szczegolna sytuacja rodzinna Wykonawcy (w szczegdlnosci m.in. opieka nad osoba zalezng),

3) zdarzenia losowe uniemozliwiajgce Wykonawcy realizacje ustugi.
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8. 0Osoba, ktérej powierzone zostanie wykonanie ustugi zgodnie z ust. 7, musi wykazaé Zamawiajgcemu za
posrednictwem Wykonawcy spetnienie minimalnych warunkdéw udziatu w postepowaniu okreslonych
w rozdziale 5 SIWZ oraz uzyskanie co najmniej 75% liczby punktéw w kryteriach oceny ofert (rozdziat
13 SIWZ) jaka uzyskat zastepowany Wykonawca oraz uzyskaé¢ zgode Zamawiajgcego na zastepstwo.
Zamawiajgcy nie wyrazi zgode na ww. zastepstwo jezeli Wykonawca nie wykaze spetnienia przez osobe
zastepujgcg ww. wymagan lub gdy osobg zastepujgcag bedzie osobg, z ktérg Zamawiajacy zakonczyt
wspotprace z winy tej osoby.

9. W przypadku powierzenia $wiadczenia ustugi innej osobie bez spetnienia wymagan okreslonych w ust.
7 i 8, Wykonawca zobowigzany jest do zapfaty kary umownej w wysokosci 100% wynagrodzenia
przystugujgcego Wykonawcy za realizacje danego szkolenia.

10. W przypadku gdy okolicznosci, o ktdrych mowa w ust. 9 powtdrzg sie dwukrotnie Zamawiajacy jest
uprawniony do rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym.

11. Wykonawca oswiadcza, ze w trakcie obowigzywania niniejszej Umowy, jak rdwniez po jej ustaniu,
zachowa petng poufnos¢ w stosunku do wszelkich informacji uzyskanych w zwigzku z realizacjg tej
Umowy oraz oswiadcza, ze nie wyjawi ich osobom trzecim oraz ze wykonywane przez niego czynnosci
nie beda naruszac¢ praw osob trzecich i obowigzujgcych przepiséw prawa.

12. Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia Zamawiajagcemu oswiadczenia dla celéw podatkowych oraz
ustalenia obowigzku ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego. Wykonawca zobowigzuje
sie do niezwtocznego poinformowania Zamawiajgcego o wszelkich zmianach dotyczacych tresci
oswiadczenia oraz ponosi odpowiedzialnos¢ z tytutu niedotrzymania powyzszego zobowigzania

13. W przypadku zmiany danych zawartych w oswiadczeniu, o ktérym mowa w ust. 13 Wykonawca

zobowigzuje sie do niezwtocznego (nie pdiniej niz w terminie 3 dni od zaistnienia okolicznosci)
poinformowania Zamawiajgcego o zmianie oraz pokrycia wszelkich kosztow, ktére powstang po
stronie Zamawiajgcego jako ptatnika sktadek, w szczegdlnosci dodatkowych sktadek lub sktadek w
wyzszej wysokosci wraz z ewentualnymi odsetkami, ktére Zamawiajgcy bedzie zobowigzany
odprowadzi¢ w zwigzku ze zmiang danych. W takim wypadku wynagrodzenie netto Wykonawcy
ulegnie odpowiedniemu zmniejszeniu. W przypadku koniecznosci uiszczenia przez Zleceniodawce
dodatkowych sktadek lub sktadek w wyzszej wysokosci wraz z ewentualnymi odsetkami z uwagi na
zaniechanie obowigzku niezwtocznego poinformowania o zmianie danych przez Wykonawce,
Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do potrgcenia ww. kwot z wynagrodzenia Wykonawcy. W
przypadku braku mozliwosci potracenia zaptata nastgpi w terminie 7 dni od dnia doreczenia
Wykonawcy wezwania do zaptaty. W przypadku zmiany danych powodujgcej koniecznosc
odprowadzenia dodatkowych sktadek lub sktadek w wyzszej wysokosci kazdej ze stron przystuguje
prawo do rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym. W przypadku wczesniejszego
rozwigzania umowy przystuguje wynagrodzenie jedynie za prace wykonane do dnia rozwigzania

niniejszej umowy.
Kontakty i realizacja umowy

§5.
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1. Strony zgodnie ustalajg, Ze wzajemna korespondencja oraz kontakty pomiedzy nimi odbywac sie beda
poprzez wyznaczone osoby, przy czym jako podstawowy sposdb kontaktédw roboczych strony ustalajg
e-mail.

2. Strony postanawiajg, ze z ramienia Wykonawcy osobami uprawnionymi do kontaktéw z Zamawiajgcym
beda: oo ;€-Maill .

3. Strony postanawiajg, ze z ramienia Zamawiajgcego osobami uprawnionymi do kontaktow z
Wykonawca beda: Joanna Matysek, Joanna Wdjciuk e-mail: scdidn_alo@02.pl

4. Zmiana 0sdb, o ktérych mowa w ust. 2 i 3 nie powoduje zmiany umowy. Zmiana nastepuje poprzez
pisemne os$wiadczenie ztozone drugiej Stronie o dokonaniu zmiany i wskazaniu osoby lub osdéb
powotanych do bezposrednich kontaktéw w celu realizacji Przedmiotu umowy.

5. Wszelkie kontakty inne niz robocze, wymagajg formy pisemnej i nalezy je wysta¢ pocztg na nizej
wskazane adresy stron:

a. Zamawiajacy: Samorzgdowe Centrum Doradztwa i Doskonalenia Nauczycieli w Siedlcach ul.
Krystyny Osiniskiej 6, 08-110 Siedlce

b. WYKONAWECA: .ottt e
Kazda zmiana adresu stron wymaga powiadomienia o tym strony drugiej pod rygorem uznania

pisma skierowanego pod adres dotychczasowy za doreczony.

§ 6.

1. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, o ile zmiany te wynikty z okoliczno$ci, ktérych nie
mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy lub zmiana wynika z przyczyn lezgcych po stronie
Zamawiajgcego, w szczegolnosci:

1) terminu obowigzywania umowy lub poszczegdlnych termindéw w trakcie realizowania umowy,
) zmiany wszelkich procedur okreslonych trescig niniejszego zamdwienia;

3) zmiany zasad i sposobu ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy;

) zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa, wytycznych dotyczacych realizacji
projektu, wymogdéw wprowadzonych przez Instytucje nadzorujgce realizacje projektu w ramach
ktdrego finansowana jest umowa w zakresie majacym wptyw na realizacje projektu lub przedmiotu

zamowienia.

O zmianach Zamawiajacy powiadomi Wykonawce z co najmniej z 10-dniowym wyprzedzeniem. Zmiana
wymaga sporzgdzenia aneksu do umowy.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do udzielenia Wykonawcy realizacji dodatkowych ustug doradczo-
moderatorskich, nie objetych zamdéwieniem podstawowym, o ile staty sie niezbedne dla realizacji
celéw, zadan lub rezultatéw projektu.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia zakresu zamdwienia, w przypadku rezygnacji
uczestnikéw z doradztwa i udziatu w sieci. W takim wypadku doradcy nie przystuguje zadne roszczenie

zwigzane z ww. okolicznoscig w tym za utracone korzysci.
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4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia zakresu zamoéwienia o liczbe godzin
prowadzonych spotkan w ramach moderowania sieci, w takim wypadku doradca-moderator sieci
otrzyma wynagrodzenie wytacznie za faktycznie zrealizowane godziny prowadzenia spotkan. W
zakresie roszczen ust. 3 stosuje sie odpowiednio.

5. W przypadku wptyniecia do Zamawiajgcego skargi/skarg uczestnika/uczestnikdw pozostajgcych pod
opiekg doradcy zwigzanych nienalezytym wykonaniem przez Wykonawce ustug doradczo-
moderatorskich okreslonych w niniejszej umowie Zamawiajgcy powota Komisje Weryfikacyjng ztozong
z 1) opiekuna sieci doradcéw w projekcie, 2) eksperta merytorycznego Zamawiajacego, 3) kierownika
projektu, ktéra moze podjgé¢ decyzje rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym z doradca-
moderatorem, tj. bez zachowania terminu wypowiedzenia. Od decyzji Komisji Weryfikujgcej
przystuguje Wykonawcy odwotanie

6. W przypadku niewykonania przez Wykonawce zamodwionych przez Zamawiajgcego ustug
i niezgtoszenia Zamawiajagcemu niemoznosci realizacji ustugi niezwtocznie po powazieciu takich
informacji, skutkujgce brakiem mozliwosci skorzystania z zaméwionych ustug w catosci lub czesci przez
Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty kary umownej w wysokosci 100%
wynagrodzenia przystugujagcego Wykonawcy za realizacje danej ustugi, Zamawiajgcy zas jest
uprawniony do rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym, tj. bez zachowania terminu
wypowiedzenia.

7. Zamawiajgcy ma prawo do bezkosztowej anulacji zamdwionej ustugi na 4 dni przed planowanym
terminem szkolenia. W takim przypadku Wykonawcy nie przystuguje roszczenia za zamdwiong ustuge,

w tym za utracone korzysci.

Wynagrodzenie i warunki ptatnosci.

§7.
1. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokosci zgodnej z faktyczng iloscig zrealizowanych ustug w
tacznej kwocie stanowiacej iloczyn ustalonego wynagrodzenia za jedng godzine $wiadczenia ustug

doradczyCh: .o zt brutto (Stownie: .....eeeeeeieececeeeeeereeeee, ) lub
wynagrodzenia za jedng godzine Swiadczenia ustugi prowadzenia sieci:
......................................................... zt  (stowni€.....coeveerevecececseeeeeceeeceeieeenenn.) . OFraz liczby  godzin

faktycznie zrealizowanych ustug doradczych/spotkan sieci, zawierajgcej nalezny podatek i sktadki na
ubezpieczenie spoteczne, ktdre Zamawiajacy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa bedzie
zobowigzany naliczy¢ i odprowadzi¢. Wszystkie daniny publiczno-prawne zostang potrgcone z
wynagrodzenia brutto w oparciu o oswiadczenie podatkowe Wykonawcy zatgczone do umowy.

2. Podstawa zaptaty wynagrodzenia bedzie prawidtowo wystawiony przez Wykonawce i zaakceptowany
przez Zamawiajgcego rachunek/faktura oraz karta czasu pracy stanowigca zatgcznik nr 1 do niniejszej
umowy i protokét odbioru potwierdzajgcy prawidtowosé wykonania przez Wykonawce ustugi.

3. Z odbioru przeprowadzenia kazdego szkolenia przewidzianego w umowie zostanie sporzadzony
protokdt odbioru podpisany przez upowaznionego przez Zamawiajgcego Kierownika projektu. Zmiana
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osoby, o ktdrej mowa w zdaniu poprzedzajacym, nie stanowi zmiany umowy. Protokdt odbioru
powinien zawiera¢ w szczegélnosci:
1) date jego sporzadzenia,
2) ocene prawidtowosci przeprowadzenia zadania oraz jego zgodnosci z postanowieniami Umowy,
3) oswiadczenie oséb upowaznionych do odbioru o istnieniu badZz braku nieprawidtowosci w
przeprowadzonych dziataniach doradczych i prowadzeniu spotkan sieci.

4. Strony wprowadzajg miesieczny okres rozliczeniowy.

5. Rachunek/faktura powinien by¢ przedstawiony do 30-go dnia kazdego miesigca za wszystkie ustugi
zrealizowane w danym miesigcu kalendarzowym.

6. Podstawg uznania dziatan doradczych i prowadzenia spotkan sieci za zrealizowane bedzie
przeprowadzenie doradztwa oraz spotkan sieci oraz potwierdzone przez Zamawiajgcego przekazanie
Zamawiajgcemu kopii dokumentacji potwierdzajgcej wykonanie ustug (listy obecnosci, listy odbioru
(ewidencja) materiatéw szkoleniowych, dokumentacji fotograficznej - sposéb przeprowadzania
dokumentacji fotograficznej zostanie ustalony z Zamawiajacym), wypetnienie udostepnionego przez
Lidera Projekt (CEO) sprawozdania w formie elektronicznej wskazujgcego liczbe godzin oraz rodzaj
udzielonego wsparcia w okresie rozliczeniowym i przedstawienie Zamawiajgcemu miesieczne]j karty
czasu pracy wskazujgcej na liczbe godzin przeprowadzonego wsparcia w okresie rozliczeniowym.

7. Zaptata wynagrodzenia nastgpi w terminie do 14 dni po doreczeniu przez Wykonawce i
zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego rachunku/faktury oraz miesiecznej karty czasu pracy,
przelewem na rachunek bankowy WyKONQWCY, NI ......ccooeveeereiecininineerese e e esceeiennes

8. Przez dzien zaptaty rozumie sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

9. Zapfata za wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, nastgpi pod warunkiem dostepnosci srodkow na
wydzielonym rachunku bankowym projektu” ,Zapewnienie dyrektorom i innym osobom petnigcym
funkcje kierownicze w mazowieckich szkotach i przedszkolach wsparcia szkoleniowo-doradczego w
zakresie przywddztwa edukacyjnego w ksztatceniu kompetencji kluczowych ucznidw poprzez system
placowek doskonalenia nauczycieli”. Zapis o jakim mowa w zd. poprzednim zwalnia Zamawiajacego z
obowigzku zapfaty odsetek ustawowych z tytutu opdznienia w ptatnosci spowodowanego brakim ww.
srodkéw na ww. rachunku.

10. W przypadku ztozenia przez Wykonawce rachunku/faktury przed potwierdzeniem wykonania
czynnosci, o ktérym mowa w ust. 3 lub przed dostarczeniem dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 6,
Wykonawcy nie przystugujg odsetki za zwtoke.

11. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze wynagrodzenie z tytutu niniejszej Umowy jest
wspotfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

12. Zamawiajacy zobowigzuje sie do zwrécenia Wykonawcy koszty dojazdu - zgodnie z obowigzujgca u
Zamawiajgcego procedurg rozliczania kosztéw podrdzy w projekcie ,Zapewnienie dyrektorom i innym
osobom petnigcym funkcje kierownicze w mazowieckich szkotach i przedszkolach wsparcia
szkoleniowo-doradczego w zakresie przywddztwa edukacyjnego w ksztatceniu kompetencji kluczowych
ucznidow poprzez system placéwek doskonalenia nauczycieli” na podstawie odrebnego dokumentu -
rachunku kosztéw podroézy.

13. Zwrotowi podlegajg wytgcznie Wydatki, ktorych wysokos$¢ zostata uprzednio zaakceptowana przez
Zamawiajgcego

Odpowiedzialnosc.
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§8.

1. Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty Zamawiajgcemu kar umownych w przypadku niedotrzymania
terminu wykonania ustug zaméwionych przez Zamawiajgcego:

1) kwote w wysokosci 1% wartosci ustugi moderowania sieci spotkan — za kazde rozpoczete 20 minut
opdznienia w prowadzeniu zaje¢ wzgledem ramowego planu zaje¢ z winy Wykonawcy;

2) w przypadku gdy ww. opéznienie przekroczy 60 minut z winy Wykonawcy kwote w wysokosci 5 %
wartosci ustugi moderowania — za kazde kolejne 10 minut opdznienia z winy Wykonawcy.

2. W przypadku stwierdzenia nienalezytego wykonania Umowy w zakresie ustug okre$lonych w § 2
niniejszej umowy i SIWZ, dla ktérych nie przewidziano odrebnych kar w tresci umowy, Wykonawca
zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 20% wartosci Swiadczonej ustugi za kazdy zaistniaty
przypadek. Za nienalezyte wykonania Umowy, o ktéorym mowa powyzej bedzie uznane w
szczegoblnosci:

1) nieprzedstawienie Zamawiajgcemu oraz Liderowi Projektu (CEQO) szczegétowego programu
doradztwa dla kazdego uczestnika z przypisanej doradcy sieci przed rozpoczeciem dziatan
doradczych;

2) nieprzekazanie Zamawiajgcemu kopii, a Liderowi Projektu (CEO) oryginalnej dokumentacji
zwigzanej z prowadzeniem szkolen (list obecnosci, list (ewidencji) odbioru materiatéw
szkoleniowych, ankiet ewaluacyjnych, dokumentacji fotograficznej) do 5. dnia po zakorczonym
szkoleniu.

3. Dwukrotne naliczenie Wykonawcy kary umownej, na podstawie ust. 1-2, stanowi podstawe do
rozwigzania Umowy ze skutkiem natychmiastowym.

4. Za rozwigzanie umowy ze skutkiem natychmiastowym z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,
Zamawiajgcy naliczy Wykonawcy kare umowng w wysokosci 10 000, 00 zt.

5. Zaptata kary umownej nastagpi w terminie 7 dni od otrzymania przez Wykonawce informacji o
naliczeniu przez Zamawiajgcego kary umownej.

6. Zamawiajacy dokona potragcenia naliczonych i naleznych mu kar umownych z ptatnosci
rachunku/faktury wystawionego przez Wykonawce.

7. Zamawiajacy ma prawo do zadania od Wykonawcy odszkodowania przenoszacego wysokoscé
zastrzezonej kary umownej na zasadach ogélnych w przypadku, gdy wielkos¢ szkody przekracza
wysokosc¢ zastrzezonej kary umownej.

8. Strony nie odpowiadajg za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, bedace nastepstwem
dziatania sity wyzszej. Dla celow umowy sitg wyzszg jest zdarzenie nadzwyczajne zewnetrzne w
stosunku do powotujgcego sie na nig podmiotu, niemozliwe do przewidzenia (prawdopodobienstwo
jego zajscia w danej sytuacji uznano za nikte), zas jego skutki sg niemozliwe do zapobiezenia; jako site
wyzszg traktuje sie katastrofalne dziatania przyrody (np. niezwykte mrozy, powddz) oraz akty wtadzy
ustawodaweczej i wykonawczej (np. wywtaszczenie), jak tez niektére zaburzenia zycia zbiorowego (np.
zamieszki uliczne).

Rozwigzanie umowy i odstgpienie od umowy

§9.
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Oprécz sytuacji przewidzianych trescig niniejszej umowy, w ktdrych Zamawiajgcy jest uprawniony do

rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym, Zamawiajgcemu przystuguje prawo rozwigzania ze

skutkiem natychmiastowym niniejszej Umowy w nastepujacych sytuacjach:

1) jezeli Wykonawca nie rozpoczat realizacji przedmiotu niniejszej Umowy bez uzasadnionych
przyczyn,

2) zaprzestania realizacji przedmiotu niniejszej Umowy przez Wykonawce,

3) gdy realizacja Projektu zostanie z jakichkolwiek przyczyn wstrzymana lub zawieszona przez
Instytucje Posredniczacy,

4) Instytucja Posredniczaca rozwigze z Zamawiajgcym umowe o dofinansowanie Projektu,

5) Zamawiajacy rozwigze umowe o dofinansowanie Projektu z Instytucjg Posredniczacg z przyczyn
niezaleznych od Zamawiajgcego,

W przypadkach okreslonych w ust. 1 pkt 1-2) Zamawiajacy rozwigze umowe ze skutkiem

natychmiastowym po uprzednim pisemnym wezwaniu Wykonawcy do nalezytego wykonania umowy,

gdy Wykonawca w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego nie rozpocznie wykonania umowy, w

zakresie wymaganym trescig ww. wezwania.

W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci, powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w

interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze

odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

Wykonawca ma prawo zgda¢ jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy moga nastgpi¢ wyfacznie za zgoda obu Stron i pod rygorem

niewaznosci wymagaja formy pisemne;j.

Umowa moze zostac rozwigzana przez kazdg ze stron z miesiecznym terminem wypowiedzenia.

Prawa autorskie
§ 10.

Wykonawca o$wiadcza, ze:

1) beda mu przystugiwaé nieograniczone prawa autorskie do dzieta powstatego w toku i w zwigzku z
realizacjg umowy, a bedacego utworem w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2017 r. poz. 880 z pdzn. zm.);

2) wykonanie umowy nie bedzie naruszato praw autorskich ani innych praw wtasnosci intelektualnej
0s0Ob trzecich;

3) utwor nie bedzie zawierat niedozwolonych zapozyczen z utworéw oséb trzecich oraz nie bedzie
obcigzony zadnymi innymi prawami oséb trzecich.

Z chwilg zaptaty wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 7. niniejszej umowy, Wykonawca przenosi na
Zamawiajgcego wszelkie majatkowe prawa autorskie do utwordw w rozumieniu ustawy z dnia 04
lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2017 r. poz. 880 z pdzn. zm.) ,
powstatych w ramach wykonywania lub przy wykonywaniu przez Wykonawce Umowy, w tym prawo
do nieograniczonego czasowo i terytorialnie:

1) trwatego lub czasowego zwielokrotnienia utworu, w catosci lub w czesci, jakimikolwiek
Srodkami i w jakiejkolwiek formie w zakresie, w ktéorym dla wprowadzania, wyswietlania,
stosowania, przekazywania i przechowywania utworu niezbedne jest jego zwielokrotnienie;

2) wytwarzanie okresSlong technikg egzemplarzy utworu, w tym technikg drukarska,
reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz technika cyfrows;
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3) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwoér utrwalono —
wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

4) ttumaczenia, przystosowywania, zmiany ukfadu lub jakichkolwiek innych zmian w utworze;

5) rozpowszechniania, w tym uzyczenia lub najmu, utworu lub jego kopii;

6) w zakresie rozpowszechniania poprzez publiczne wydanie, wykonanie, wystawienie,
wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze publiczne udostepnianie
utworu w taki sposdb, aby kazdy mégt mie¢ do niego dostep w miejscu i w czasie przez siebie
wybranym;

7) wykorzystywanie na dowolnej ilosci komputeréw lub serwerdw, bez wzgledu na ilos¢
jednorazowo korzystajgcych uzytkownikow;

8) utrwalanie dowolng technikg i w dowolnym zakresie, trwate lub czasowe, petne lub czesciowe
zwielokrotnienie utworu dowolng technika oraz w jakiejkolwiek formie;

9) wykorzystania i udostepniania utworu na wszelkich polach eksploatacji, w tym: w publikacjach,
na stronach internetowych, materiatach wydawanych na nosnikach elektronicznych,
reklamach, materiatach drukowanych, w publikacjach prasowych, w materiatach
promocyjnych, folderach, ulotkach i plakatach promocyjnych, w audycjach telewizyjnych,
wyswietlania w kinach, udostepniania i upubliczniania w sieci Internet, w tym takze poprzez
internetowe media spofecznosciowe i portale internetowe;

10) udzielenia nieodptatnej sublicencji do utworu;

11) przetwarzania, dokonywania opracowan, adaptacji, hanoszenie poprawek do utworu przez
innych twércéw bez koniecznosci uzyskiwania zgody Wykonawcy;

12) wykorzystanie czesci lub catosci utworu do reklamy i promocji lub w celach informacyjnych.

3. Rozpowszechnianie w odniesieniu do pdl eksploatacji okreslonych powyzej nastepuje bez ograniczen
terytorialnych i moze dotyczyé catosci przedmiotu umowy lub jego czesci. Ingerencja w integralnos$é
umowy, nie bedzie uznawana za naruszenie jakichkolwiek praw Wykonawcy

4. Wykonawca, dziatajac w imieniu wtasnym oswiadcza, iz zobowigzuje sie niniejszym nie wykonywac
przystugujacych mu osobistych praw autorskich do utworu w sposdb ograniczajacy korzystanie z
umowy zgodnie z jego przeznaczeniem i niniejszg umowg oraz upowaznia Zamawiajgcego oraz
wszelkie podmioty, ktédre Zamawiajacy do tego upowazni do wykonywania autorskich praw osobistych
w zakresie nienaruszalnosci utworu tj. do czynienia zmian i korekt utworu bez koniecznosci
uzyskiwania zgody Wykonawcy

5. Przeniesienie praw autorskich zgodnie z ust. 1 obejmuje prawo do rozpowszechniania Dzieta na
zasadach licencji Creative Commons ,,Uznanie autorstwa — Na tych samych warunkach 3.0 Polska”.

6. Przeniesienie autorskich praw majatkowych dotyczy stanu utworu, w jakim znajduje sie ono w dniu
przeniesienia majgtkowych praw autorskich zgodnie z ust. 1. Przeniesienie praw autorskich do utworu
nastepuje bez zadnych ograniczen terytorialnych i czasowych.

7. Przeniesienie praw autorskich obejmuje prawo do udostepniania utworu innym podmiotom i osobom
trzecim odptatnie lub nieodptatnie, w tym na warunkach sublicencji. Razem z przeniesieniem
autorskich praw majatkowych, na Zamawiajacego przechodzi wytgczne prawo zezwalania na
wykonywanie autorskiego prawa zaleznego.

Zamawiajgcy nabywa wtasnos¢ wszystkich egzemplarzy, na ktérych utwoér utrwalono.

W przypadku wystgpienia przeciwko Zamawiajgcemu, w zwigzku z wykorzystaniem utworu, przez
osoby trzecie z roszczeniami wynikajgcymi z naruszenia ich praw autorskich, Wykonawca zobowigzuje
sie do ich zaspokojenia i zwolnienia Zamawiajgcego od obowigzku Swiadczen z tego tytutu.
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W przypadku dochodzenia na drodze sgdowej przez osoby trzecie roszczen wynikajgcych
z naruszenia ich praw autorskich przeciwko Zamawiajgcemu, Wykonawca zobowigzuje sie do
przystgpienia w procesie po stronie Zamawiajgcego i podjecia wszelkich czynnosci w celu zwolnienia
Zamawiajgcego z udziatu w sprawie.

W razie, gdy pomimo zgodnego z umowg wykonywania praw autorskich w niej okreslonych, na skutek

roszczen osob trzecich, wydane zostato prawomocne orzeczenie zasgdzajace od Zamawiajacego, na
rzecz osob trzecich jakiejkolwiek kwoty z tytutu zgodnego z umowg wykonywania praw autorskich w
niej okreslonych, Wykonawca zobowigzuje sie do zwrdcenia Zamawiajgcemu catosci prawomocnie
zasgdzonych kosztow postepowania oraz wszelkich wydatkéw i optat, wigcznie z kosztami obstugi
prawnej, poniesionymi przez Zamawiajgcego w celu odparcia roszczen w powyzszym zakresie.

Wykonawca jest wyfgcznie odpowiedzialny za przejecie praw autorskich od podwykonawcéw i
wspotpracownikéw.

Postanowienia koncowe

§11.

Wykonawca zobowigzuje sie poddaé¢ kontroli oraz audytowi w zakresie realizowanej Umowy,
dokonywanej przez instytucje do tego uprawnione kontrolujgce realizacje Projektu, o ktérym mowa w
§ 1. niniejszej Umowy, w szczegdlnosci Instytucje Posredniczacg oraz udostepni¢ tym podmiotom
wszelkg dokumentacje zwigzang z realizowang Umowa.

Wykonawca wyraza zgode na przygotowywanie dokumentacji fotograficznej szkolen i ew.
wykorzystanie jego wizerunku na stronie SCDIDN i CEO, w publikacjach i prezentacjach zwigzanych z
upowszechnianiem rezultatow Projektu.

Wykonawca zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Przedmiotu
Umowy w sposdb gwarantujacy nalezyte bezpieczeristwo informacji, wszelkich danych zwigzanych z
realizacjg Umowy i Projektu, przez okres co najmniej 3 lat od dnia wejscia w zycie niniejszej umowy.

§12.

Na podstawie odrebnego upowaznienia Zamawiajacy powierzy Wykonawcy przetwarzanie danych
osobowych uczestnikdw projektu uczestniczgcych w projekcie, w zakresie okreslonym w upowaznieniu
powierzenia przetwarzania danych osobowych zawarte]j przed przekazaniem danych Wykonawcy.

§13.
Niewazno$¢ ktéregokolwiek zapisu umowy nie powoduje niewaznosci catej umowy. W przypadku,
gdy ktérykolwiek z zapiséw umowy zostanie prawomochnie uznany za niewazny, w jego miejsce
stosuje sie odpowiedni przepis polskiego prawa powszechnie obowigzujacego.
Strony zgodnie postanawiajg, iz wszelkie ustalenia i uzgodnienia dokonane przez Strony, jesli byty
poczynione miedzy nimi przed zawarciem umowy a dotyczyty stosunku prawnego powstatego
wskutek zawarcia umowy, o ile nie znalazty sie w tresci umowy, z chwilg podpisania umowy tracg
moc.
Zataczniki do umowy stanowig jej integralng czesc.

§ 14.
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1. Strony zobowigzuja sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji o drugiej Stronie
i przedmiocie niniejszej Umowy, jakie uzyskaty w zwigzku z realizacjg Umowy, w tym w szczegdlnosci:
a. zachowania w tajemnicy informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art.
11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2003r.

Nr 153 poz. 1503 z pdzn. zm.);

b. nie kopiowania, nie powielania, ani w jakikolwiek sposdb nie rozpowszechniania informacji
otrzymanych od drugiej Strony, za wyjgtkiem przypadkow, gdy jest to potrzebne w celu realizacji
Umowy.

2. Wszelkie materiaty przekazane Wykonawcy przez Zamawiajgcego w zwigzku z wykonaniem
przedmiotu Umowy, a takze powstate w wyniku jej wykonania (pisemne, graficzne, zapisane w
formie elektronicznej lub w inny sposéb) sg poufne i nie mogg by¢ bez uprzedniej pisemne] zgody
Zamawiajgcego, rozpowszechniane, udostepnione osobie trzeciej ani ujawnione w inny sposdb, za
wyjatkiem przypadkdéw, gdy Wykonawca otrzymat pisemng zgode Zamawiajgcego.

3. Strony odpowiadajg za zachowanie poufnosci, o ktérej mowa w ust. 1-2, przez wszystkie osoby
trzecie, ktédrymi postuguja sie przy wykonaniu Umowy.

4. Strony sg zwolnione z obowigzku zachowania tajemnicy i poufnosci, jezeli informacje, co do ktérych
taki obowigzek istniat:

a. sg opublikowane, powszechnie znane lub urzedowo podane do publicznej wiadomosci;

b. s znane danej Stronie lub zostaty uzyskane od osoby trzeciej zgodnie z prawem, bez ograniczen
do ich ujawniania;

c. zostang ujawnione przez jedng ze Stron za uprzednig pisemng zgodg drugiej Strony;

d. zostang ujawnione przez jedng ze Stron ze wzgledu na obowigzujace wymogi prawa lub zgodnie z
prawomocnym orzeczeniem sgdu lub prawomocng decyzjg administracyjng z zastrzezeniem, ze
podjete zostaty rozsadne i zgodne z prawem kroki zmierzajace do zachowania poufnosci takich
informacji;

e. nie stanowi naruszenia obowigzku zachowania poufnosci fakt ujawnienia osobom trzecim
informacji o zawarciu niniejszej Umowy, jak rdwniez przekazanie informacji poufnych
wspotpracownikom  Wykonawcy  realizujgcym  niniejszg Umowe, z  zastrzezeniem
odpowiedzialnosci za skutki ich dziatan lub zaniechan jak za wtasne dziatania lub zaniechania.

§ 15.
Z zastrzezeniem § 5 ust. 4 i 5 kazda zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§ 16.
Wszelkie ewentualne spory powstate na tle realizacji umowy beda rozstrzygane przez sad
powszechny wiasciwy miejscowo dla Zamawiajacego.

§17.

Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla
kazdej ze stron.

Zamawiajacy Wykonawca
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za okres od: ............... JRRRPRRY o [« T E RO .
L BENEFICIENT: it et et s st e e bt et et e re b st st see e bentes b e e e es ane
2. Numer projektu: UDA-POWR 02.10.00-CEO-3010/17-00
3.  Imie i Nazwisko 0SODY ZAANZAZOWANE]: ....ccuciveiviieeci ettt et st st e s s ser e b ersasesaeetesean
4. PESEL 0SODY ZAANZAZOWANE]: ...eceeieieieiectecteeeeetiet et ee e saeeteste e sa e et s et et assassete st ste s sesensensessesesensans
5. Stanowisko w projekcie 0S0bY ZaaNgZaZOWaNE]: .......cccecceeeeeieeieeeieee ettt e
6. Forma zaangazowania (umowa zlecenia/samozatrudnienie/inna nienazwana):
7. Czas pracy i zadania wykonywane przez pracownika:
Dzien Opis zadan wykonywanych na rzecz lub w ramach Godziny pracy Liczba
miesigca projektu oraz zadan finansowanych z innych zrédet . . godzin!
(z podstawa zaangazowania) ° o

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Fundusze - C'E'O — Unia Europejska

Europejskie ) CENTRUM EDUKAC)! Europejski Fundusz Spoteczny
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Zatgcznik nr 1. — Miesieczna karta czasu pracy osoby zaangazowanej do realizacji projektu

Miesieczna karta czasu pracy NR / /2018 z dnia ......cccceeeeerurnenee .r.

osoby zaangazowanej do realizacji projektu

! Nalezy podac¢ liczbe godzin w formie utamka zwyktego, gdzie liczba minut dzielona jest przez 60 (np. 5 min —5/60,
17 minut — 17/60).
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21.
22.
23.
24,
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.

RAZEM w projekcie nr UDA-POWR02.10.00-CEQ-3010/17-00

RAZEM w projekcie nr ...

RAZEM inne zrédia

OGOLEM godzin w miesigcu

8. Kwota wynagrodzenia (brutto) za jedng godzine zegarowg $Swiadczenia ustug doradczych:

9. Wysokos¢ wynagrodzenia (brutto) za ustugi doradcze w ww. okresie (liczba godzin x kwota
wynagrodzenia = wysoko$¢ wynagrodzenia): ......... X rererereieerns = ervereeresressennenenes

10.Kwota wynagrodzenia (brutto) za jedng godzine zegarowa $wiadczenia ustug moderowania sieci:

11.Wysokos¢ wynagrodzenia (brutto) za ustugi moderowania sieci w ww. okresie (liczba godzin x kwota

wynagrodzenia = wysokos$¢ wynagrodzenia): ......... X tevereerenineiens = rtvrereneeesesiesaneens
12. Kwota wynagrodzenia (brutto) za czas przepracowany W WW. OKIresi€..........ccoeevrreesrrnvreenennnn
Podpis osoby zaangazowanej Podpis i piecze¢ Beneficjenta lub osoby

uprawnionej do reprezentowania Beneficjenta
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Zatqcznik nr 2. — wzor protokotu odbioru
Protokét odbioru
Zamawiajacy:
Samorzgdowe Centrum Doradztwa i Doskonalenia Nauczycieli w Siedlcach
ul. Krystyny Osifiskiej 6, 08-110 Siedlce

Wykonawca:

=

Protokot sporzadzono w dniu ..........cveevneeen. .

Zamawiajgcy dokonuje odbioru prac objetych Umowag nr .......cccevverievennenene. zawartg w dniu ......cceeeeee.
bez uwag/ z uwagami* i stwierdza, ze ustugi zostaty wykonane zgodnie/ niezgodnie* z wymogami
okreslonymi § ................ i umowa.

3. W zwigzku z uwagami i zastrzezeniami, o ktérych mowa w pkt. 2, strony ustality co nastepuje:

4. Zamawiajgcy wyraza/ nie wyraza* zgody do wystawienia przez Wykonawce rachunku/Faktury VAT za
wykonang prace.

Przedstawiciel Zamawiajgcego Wykonawca
(data, czytelny podpis) (data, czytelny podpis)

e Umowa realizowana byta w ramach projektu Zapewnienie dyrektorom iinnym osobom petnigcym
funkcje kierownicze w mazowieckich szkotach i przedszkolach wsparcia szkoleniowo-doradczego w
zakresie przywddztwa edukacyjnego w ksztatceniu kompetencji kluczowych ucznidéw poprzez system
placéwek doskonalenia nauczycieli”, ktory jest wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj, Priorytet
Il: Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatanie 2.10 Wysoka jakos¢
systemu oswiaty.

* niepotrzebne skresli¢
SIORADVECETRA ORI Samorzadowe Centrum Doradztwa i Doskonalenia Nauczycieli w Siedlcach
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Zatqcznik nr 3 — Oswiadczenie
Oswiadczenie do umowy nr
Imie i nazwisko Wykonawcy:

Data:

Ja, nizej podpisana o$wiadczam, ze moje obecne zaangazowanie zawodowe

1. nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji wszystkich zadan powierzonych mi w

ramach projektu,

2. nie bedzie przekraczac facznie 276 godzin pracy w miesigcu;

oraz zobowiazuje sie do:

a)

b)

prowadzenia i przedkfadania wraz z rozliczeniem wynagrodzenia miesiecznej ewidencji godzin
przepracowanych w Projekcie, w innych projektach lub dziatan finansowanych
z innych Zrédet,

natychmiastowego informowania Samorzagdowego Centrum Doradztwa i Doskonalenia

Nauczycieli w Siedlcach o nowych okolicznosciach zwigzanych z zaangazowaniem zawodowym
w szczegolnosci skutkujacych przekroczeniem limitu miesiecznego 276 godzin tacznego
zaangazowania zawodowego - realizacja zadan we wszystkich projektach finansowanych z
funduszy strukturalnych i Funduszu Spdéjnosci oraz dziatan finansowanych z wszystkich innych
zrodet.

Jednoczesnie o$wiadczam, ze aktualnie nie jestem / jestem* zatrudniony(a) na podstawie stosunku

pracy w instytucji uczestniczacej w realizacji programoéw wspétfinansowanych przez EFS, EFRR, FS tj.

Instytucje Zarzadzajgca, Instytucje Posredniczacg, Instytucje Posredniczaca Il stopnia lub innej

instytucji do ktérej Instytucja Zarzadzajgca delegowata swe zadania.

(nazwa i adres instytucji)

Oswiadczam, iz w zwigzku z tym zatrudnieniem nie zachodzi jednak konflikt intereséw i nie ma

miejsca podwadjne finansowanie — prosze wypetnic jesli dotyczy.

czytelny podpis
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Zatgcznik nr 4 - Procedura rozliczania kosztéow podrozy na szkolenia i konferencje w projekcie

,Zapewnienie dyrektorom i innym osobom petnigcym funkcje kierownicze w mazowieckich szkofach i
przedszkolach wsparcia szkoleniowo-doradczego w zakresie przywddztwa edukacyjnego w ksztatceniu
kompetencji kluczowych uczniéw poprzez system placéwek doskonalenia nauczycieli”

1. Podréz stuzbowa moze odby¢ sie sSrodkiem transportu zbiorowego (pociag, autobus) lub samochodem

lub wynajetym srodkiem transportu (np. bus).

2. Rozliczenie kosztéw przejazdu:
2.1. w przypadku przejazdu komunikacjg rozliczenie kosztéw dojazdu obejmuje zwrot w wysokosci
100% cen biletéw kolejowych (Il klasa) lub autobusowych (Il klasa).
2.2. w przypadku przejazdu samochodem rozliczenie kosztéw przejazdu:
a) co do zasady obejmuje zwrot kosztow do wysokosci rownowartosci cen biletow srodkéw
transportu zbiorowego (Il klasa) na danej trasie.
b) W przypadku braku mozliwosci dojazdu komunikacjg zbiorowg (PKP, PKS), w szczegdlnosci:
brak potaczen na trasie dojazdu, brak potgczen w godzinach umozliwiajgcych punktualne dotarcie
na miejsce spotkania istnieje mozliwos¢ ubiegania sie o rozliczenie kosztéw przejazdu
samochodem w kwocie wynikajacej z pomnozenia stawki 0,5 zt i liczby kilometréw na danej trasie.
Brak mozliwosci dojazdu komunikacjg zbiorowa nalezy udokumentowaé dotgczajac dowédd, np.
wydruk rozktadu potaczen lub oswiadczenie o braku pofaczen na danej trasie w danym czasie.
Kazdy taki przypadek bedzie rozpatrywany indywidualnie i decyzja bedzie uzalezniona od analizy
dostepnych w danym czasie potfaczen oraz srodkow w budzecie projektu.
c) W przypadku, gdy kierowca przywozi na spotkanie inne osoby (réwniez uczestnikow projektu),
kazdy z uczestnikdbw moze wystgpi¢ oddzielnie o zwrot kosztéw dojazdu do wysokosci
rownowartosci cen biletow srodkdw transportu zbiorowego (Il klasa). Dokumenty rozliczajgce
takg podrdz powinny by¢ wspdlnie przestane do biura projektu lub przekazane personelowi
projektu jako komplet.
d) Wyjatkiem od zasady w punkcie c) jest sytuacja, gdy koszty dojazdu samochodem rozliczane
zgodnie z zasadami rozliczenia , kilometréwki” (tzn. liczba przejechanych kilometréw x 0,5 zt) sg
nizsze niz suma cen biletéw srodkéw transportu zbiorowego (Il klasa) na danej trasie dla
wszystkich uczestnikéw przewozonych samochodem. W takim wypadku zwracany jest kazdej
przewozonej osobie koszt wyliczony na podstawie kilometrowki podzielony przez liczbe
przewozonych uczestnikow.
e) W przypadku przejazdu wynajetym busem istnieje mozliwos$¢ zwrotu kwoty przejazdu zgodnie z
przedstawiong fakturg tylko i wytgcznie w sytuacji, gdy koszt takiego przejazdu jest nizszy niz
suma cen biletéw $rodkéw transportu zbiorowego (Il klasa) na danej trasie dla wszystkich

przewozonych busem uczestnikdw. Kazdy z uczestnikdw otrzymuje zwrot kosztow przejazdu
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busem podzielony przez liczbe przewozonych oséb. Dokumenty rozliczajgce taka podréz powinny
byé wspdlnie przestane do biura projektu lub przekazane personelowi projektu jako komplet.

3. Dokumentowanie przejazdu

Zwrot kosztéw przejazdu moze by¢ dokonany na podstawie nastepujgcych dokumentow:

a. Bilet przewoznika Il kl. wykonujgcego transport zbiorowy. Bilet musi by¢ przedstawiony w
oryginale. Do biletu nalezy dotgczy¢ wypetniony druk ,,Rachunek kosztéw podrdézy”. Na odwrocie
biletu nalezy napisa¢ kogo dotyczy (imie i nazwisko), trase, date podrdzy.

b. W przypadku podrézy samochodem — druk ,Rachunek kosztéw podrdzy”, wypetniony zgodnie z
kosztami przejazdu na danej trasie srodkami komunikacji zbiorowej (PKS, PKP), (Il klasa) oraz
imienng listg przewozonych oséb. W przypadku, gdy sktadajgcy Rachunek nie przedstawi takiej
kalkulacji, dokonuje tego personel projektu bazujgc na ogdlnodostepnych informacjach w
Internecie.

c. W przypadku podrdzy busem — wypetniony druk ,Rachunek kosztéw podrézy” wypetniony
zgodnie z kosztami przejazdu na danej trasie sSrodkami komunikacji zbiorowej (PKS, PKP), (Il klasa)
oraz imienng listg przewozonych oséb wraz z fakturg za przejazd busem.

4. Druk ,Rachunek kosztéw podrdzy”:

Na jednym druku ,Rachunku kosztéw podrézy” rozlicza sie jedna osoba.

W miejscu oznaczonym ,,Cel” nalezy wpisa¢, w jakim przedsiewzieciu uczestniczyta osoba odbywajaca
podréz stuzbowa (np. udziat w konferencji, prowadzenie warsztatow, tytut spotkania/warsztatu oraz
miejsce i data spotkania/warsztatu).

W miejscu oznaczonym ,Samochdd os.” nalezy wpisaé marke, nr rejestracyjny pojazdu.

W rubryce ,,Srodek lokomocji” nalezy wpisa¢ odpowiednio: samochéd osobowy, PKP, PKS.

Rubryke ,Liczba kilometréow” nalezy wypetni¢ w przypadku jazdy samochodem, wytgcznie wobec braku
potaczen o okreslonej godzinie lub na danej trasie.

Rubryke ,Stawka” nalezy wypetni¢ w przypadku jazdy samochodem, wobec braku potaczen o okreslonej
godzinie lub na danej trasie, wpisujac stawke 0,8358 zt.

Zwrot kosztéw podrdézy nastepuje jedynie w formie przelewu na konto, dlatego niezbedne jest wpisanie
numeru konta osoby odbywajacej podroz.

Nie zwraca sie kosztdw poniesionych na bilety komunikacji miejskiej, autostrady, parkingi itp.

Prosimy réwniez podpisac sie pod oswiadczeniem, ze osoba odbywajgca podréz nie otrzymuje zwrotu
kosztédw za te podrdz nigdzie poza Samorzagdowym Centrum Doradztwa i Doskonalenia Nauczycieli w
Siedlcach, oraz ze w przypadku uzyczenia samochodu zostata zawarta ustna umowa uzyczenia.

Zatgczone wzory dokumentow:

1. Rachunek kosztéw podrézy

2. Oswiadczenie o braku potaczen na danej trasie

SAMORZADOWE CENTRUM DORADZTHA \
1 DOSKONALENIA NAUCZYCIELI

WSEEDLCACH
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Zad.............. poz...........
WZOR RACHUNKU KOSZTOW PODROZY (RKP) Data wystawienia ...

Rachunek kosztow podroézy nr ........./.eeeeef

do umowy nr ...... z uczestnikiem projektu

dla Samorzagdowego Centrum Doradztwa i doskonalenia w Siedlcach ul. Krystyny Osinskiej 6, 08-110 Siedice
Wystawiony przez:

Imie i nazwisko:

Adres zameldowania:

Cel podrézy (tytut szkolenia/warsztatu/konferencji, miejscowos¢ i data)

Samochdd os. (marka, nr rej., poj. silnika)......

Wyjazd Przyjazd Srodek Licz. km* | Stawka za Koszty
lokomoc;ji km* przejazdu
Miejscowosc Data Miejscowosc Data
* dotyczy wytgcznie jazdy samochodem Razem zt
Kwota kwalifikowalna:

Kwote do zwrotu prosze przelac Na KONTO NI: ...ttt e e er e ee et st saennn
Oswiadczam, ze zwrotu kosztdw wyzej wymienionej podrézy nie otrzymuje nigdzie poza Samorzadowym
Centrum Doradztwa i Doskonalenia Nauczycieli w Siedlcach

Os$wiadczam, ze JESTEM wtascicielem/-kg samochodu podanego powyzej/ ze samochéd NALEZY DO
OSOBY TRZECIEJ, a ja zawartem/am z wtascicielem ustng umowe uzyczenia (niepotrzebne skreslic)

CZYTELNY PODPIS i DATA ..ottt ssssssssssssssssnsssssnssnsssssnes

Zatwierdzono pod wzgledem merytorycznym Zatwierdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym

Zaptacono przeleWwem W dNiU .......veiieneceeeeeeeeereeeeenee e e eneessaens
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Fundusze _CF—‘O_ . .

Europejskie E Unia Europejska

Wiedza Edukacja Rozwéj CENTRUM EDUKACJI Europejski Fundusz Spoteczny
OBYWATELSKIE]

»,Zapewnienie dyrektorom i innym osobom petnigcym funkcje kierownicze w mazowieckich
szkotach i przedszkolach wsparcia szkoleniowo-doradczego w zakresie przywddztwa edukacyjnego
w ksztatceniu kompetencji kluczowych ucznidw poprzez system placéwek doskonalenia nauczycieli”

Oswiadczenie dotyczace braku potaczen srodkami komunikacji zbiorowej na trasie dojazdu

Termin szkolenia/warsztatu /spotkania

Ja, nizej podpisana/y oswiadczam, ze na
L= 1 L= OSSR
W ERIMMINIE.. ettt s nie ma mozliwosci skorzystania z pofaczen

komunikacji zbiorowej. W tej sytuacji dojazd odbyt sie samochodem. Oswiadczam, ze koszty

przejazdu na trasie:
VTR0l IRV = 2o [V O
MIEJSCE UOCRIOWE.....ce ettt ettt e et et et eaesaesteetestesae s sessestesaseassasanesreetaseennan

WYNOSZG: et v

(liczba kilometrow x stawka 0,8358 zt)

Data, miejsce, podpis
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