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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1 /2018

dotyczace wylonienia 4 instruktoréw do przeprowadzenia cyklu szkolen w zakresie korzystania z internetu dla
lacznie 168 oséb w ramach projektu grantowego ,Ja w internecie”. Projekt jest wspolfinansowany ze
$rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Program Operacyjny
Polska Cyfrowa 2014-2020, Os$ priorytetowa IIl. Dzialanie 3.1 Dzialania szkoleniowe na rzecz rozwoju

kompetencji cyfrowych.

I. NAZWA (FIRMA) ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Gmina- Miasto Siedlce , ul. Skwer Niepodleglosci 2 , 08-110 Siedlce, NIP 821 25 25 409

w imieniu ktérego dziala Samorzadowe Centrum Doradztwa i Doskonalenia Nauczycieli
ul. Krystyny Osinskiej 6, 08 -110 Siedlce, tel. 25 794-33-70, e-mail:scdidn@scdidn.siedlce.pl
http//www.scdidn.siedlce.pl

I1. NAZWA 1 OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego jest wylonienie 4 instruktoréw do przeprowadzenia cyklu
szkolen w zakresie korzystania z internetu dotyczacych podniesienia kompetencji cyfrowych w ramach
projektu grantowego ,,Ja w internecie” zgodnie ze scenariuszem szkoleniowym. Zaméwienie obejmuje 6
moduléw szkoleniowych podzielonych na 6 cze$ci. Zamawiajacy informuje, ze jeden instruktor moze
zlozy¢ oferte do wigcej niz 1 czesci szkolenia.

Przedmiot zamowienia zostal podzielony na 6 czgsci:

Nazwa szkolenia Liczba grup Max. liczba uczestnikéw | Laczny czas szkolenia
szkoleniowych w 1 grupie jednej grupy
I cze§¢ zamowienia
Rodzic w internecie | 2 12 12 godzin
II cze¢§¢ zamoéwienia
Tworz¢ wlasng 2 12 12 godzin

strong internetowg

III cz¢$¢ zaméwienia

M¢j biznes w sieci | 1 12 | 12 godzin
IV cze$¢ zamowienia
Moje finanse i 1 12 12 godzin

transakcje w sieci

V cze$¢ zamowienia
Dzialam w sieciach | 4 12 12 godzin
spolecznosciowych

VI cze$¢ zamowienia
Kultura w sieci I + 12 l 12 godzin

Szkolenia odbywaé si¢ beda od stycznia 2019 r. do konca lipca 2019 r. w cyklu 2 dniowego szkolenia, lacznie
max. 12 godzin szkoleniowych w 1 grupie szkoleniowej liczacej maksymalnie 12 oséb. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwoé¢ realizacji zajg¢ w dni powszednie i/lub w weekendy (piatek/sobota/niedzicla).
Szczegolowe terminy i godziny realizacji szkolen uwzgledniajace potrzeby i mozliwosci uczestnikow
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Zamawiajacy bedzie wskazywal Wykonawcy w czasie trwania Umowy. Wykonawca jest zobowigzany
potwierdzi¢ wiadomoscia e-mail mozliwo$¢ prowadzenia szkolenia w terminie 1 dnia roboczego od dnia
przekazania przez Zamawiajacego informacji o terminie szkolenia. Brak potwierdzenia mozliwosci
prowadzenia szkolenia w ww. terminie oznacza, ze Wykonawca rezygnuje z przeprowadzenia szkolenia.

Szkolenia realizowane beda w siedzibie Samorzagdowego Centrum Doradztwa i Doskonalenia Nauczycieli, ul.
Krystyny Osinskiej 6, 08-110 Siedlce; Centrum Ksztalcenia Ustawicznego, ul. Browarna 4, 08-110 Siedlce .

Program szkolen opiera si¢ o Standardy wymagan kompetencji cyfrowych osob objetych szkoleniem w ramach
konkursu, stanowiacy zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego
Zajecia prowadzone bedg metodami warsztatowo-wykladowymi z wykorzystaniem metod aktywizujgcych i

interaktywnych.

Instruktorzy, ktorzy zostang wybrani w niniejszym postgpowaniu zobowiaza si¢ do:

a)
b)

¢)

d)

g

h)

udzialu w szkoleniach prowadzonych metodg e-learningu i stacjonarng prowadzonych przez operatora
programu Fundacje Legalna Kultura.

przeprowadzenia szkolenia zgodnie z otrzymanym scenariuszem, zaadoptowanym do potrzeb
szkoleniowych uczestnikow przez Wykonawcg;

wiedze¢ merytoryczng dotyczaca danego obszaru tematycznego instruktorzy zobowigzani sg pozyskac
samodzielnie, korzystajac z materialow edukacyjnych opracowanych przez Operatora Fundacje Legalna
Kultura

rzetelnej i terminowej, nalezytej, zgodnej z wymogami projektowymi oraz standardami zawodowymi,
realizacji przedmiotu umowy, w tym prowadzenia dokumentacji potwierdzajacej przeprowadzenie
szkolenia, w szczegolnosci prowadzenia list obecnosci uczestnikow szkolen, list odbioru (ewidencja)
materialow szkoleniowych przez uczestnikow, rozdanie uczestnikom i zebranie od nich ankiet
ewaluacyjnych, przeprowadzenie diagnozy potrzeb uczestnikow, przedstawianie Zamawiajagcemu
szczegbdlowego programu szkoleniowego dla kazdej prowadzonej grupy, z uwzglednieniem dodatkowych
wymagan Zamawiajgcego zglaszanych podczas zaj¢¢ dotyczacych indywidualnych potrzeb Uczestnika,
programu, zawartosci merytorycznej i sposobu prowadzenia szkolenia;

Zamawiajacy powierzy Wykonawcy sprzet komputerowy na czas 1 do realizacji szkolen. Zadaniem
Wykonawcy bedzie skonfigurowanie sprzgtu komputerowego na potrzeby prowadzonych szkolen,
kazdorazowo rozstawienie i zlozenie sprzgtu komputerowego stuzacego do prowadzenia szkolen oraz
odbidr i zwrot sprz¢tu Zamawiajagcemu po kazdym z przeprowadzonych szkolen.

niezwlocznego udostepnienia do wgladu na zadanie Zamawiajacego oraz innym podmiotom
uprawnionym do kontroli, wszelkich dokumentow zwigzanych z realizowanym Projektem, w tym
dokumentow finansowych;

przekazywanie Zamawiajagcemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem szkolen
(w tym list obecnosci, list odbioru (ewidencji) materialow szkoleniowych, ankiet ewaluacyjnych,
rachunkow (faktur), dokumentacji fotograficznej do 5-go dnia (roboczego) po zakonczonych zajgciach;
informowanie uczestnikéw o wspoélfinansowaniu projektu ze srodkéw Unii Europejskiej - Europejskiego
Funduszu Spolecznego zgodnie z wytycznymi zamieszczonymi na stronie
https://www.popc.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow/
wykonanie innych, dodatkowych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem szkolen
(np. dokumentacji fotograficznej dowodzacej przeprowadzenie przez instruktora szkolenia; sposob
wykonania zdjecia zostanie ustalony z Zamawiajacym).

Wykonawca zobowigzuje si¢ w toku realizacji ustugi do bezwzglednego stosowania wytycznych
horyzontalnych, wytycznych programowych oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w
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ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

Kod CPV: 8000000-4 ustugi edukacyjne i szkoleniowe.

Zamawiajacy zastrzega w umowie z Wykonawca prawo wgladu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych z
realizowanym Projektem, w tym dokumentéw finansowych.

III. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. Wykonawca wykaze, ze dysponuje osoba, ktora bedzie prowadzi¢ szkolenia, ktéra lgcznie spelnia
nastgpujgce warunki:

a) posiada wyksztalcenie wyzsze;

b) kwalifikacje zawodowe potwierdzajace wiedz¢ z zakresu technologii cyfrowej;

¢) posiada wiedz¢ i doswiadczenie w prowadzeniu lekcji, zajgé, szkolen, warsztatow dla osob
dorostych — minimum 50 godzin szkoleniowych w okresie ostatnich 3 lat,

2. Wykonawca zdobedzie dodatkowe punkty spelniajac ponizsze warunki:

a) doswiadczenie w prowadzeniu lekeji, zajg¢, szkolen, warsztatow dla osob dorostych — minimum 50
godzin szkoleniowych w okresie ostatnich 3 lat,

b) doswiadczenie w prowadzeniu lekcji, zaje¢, szkolen, warsztatow dla oséb dorostych —-51-100 godzin
szkoleniowych w okresie ostatnich 3 lat,

c) doswiadczenie w prowadzeniu lekcji, zajg¢, szkolen, warsztatow dla oséb dorostych —101-150
godzin szkoleniowych w okresie ostatnich 3 lat,

d) doswiadczenie w prowadzeniu lekeji, zajgc, szkolen, warsztatow dla osob dorostych —ponad 151-200
godzin szkoleniowych w okresie ostatnich 3 lat,

¢) doswiadczenie w prowadzeniu lekcji, zajgé, szkolen, warsztatow dla osob dorostych —powyzej 201
godzin szkoleniowych w okresie ostatnich 3 lat,

3.  Wykonawca poda w ofercie, ktérej wzor stanowi zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego, ceng brutto
za | godzing szkoleniowg swiadczenia ushug instruktorskich.

4. Podana cena musi obejmowac wszystkie koszty z uwzglgdnieniem podatkéw (takze od towardw i ushug)
i kosztéw ubezpieczen spolecznych, ktore Zamawiajacy zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa
bedzie mogl naliczy¢ i odprowadzi¢. Wszystkie ceny nalezy poda¢ w zlotych polskich, z dokladnosciag
do 2 miejsc po przecinku.

5. Wszystkie ceny okreslone przez Wykonawcg zostang ustalone na okres obowigzywania umowy i nie
beda podlegaly zmianom.

6. Ocenie podlegac bedzie cena brutto oferty za realizacj¢ zamowienia.

7. Termin realizacji: od podpisania umowy do 31 lipca 2019r

KRYTERIA OCENY OFERT
Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie ponizej przedstawionych kryteriow:
L.p. Kryterium Waga Punkty
I Cena 50% 50
2 Kwalifikacje i doswiadczenie 50% 50
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Zamawiajacy oceni oferty, przyznajac punkty w ramach poszczegolnych kryteridw oceny ofert, przyjmujac
zasadg, ze 1% = 1 punkt. Zamawiajacy dokona wyliczenia punktéw dla danej oferty, za kazde kryterium, z
dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku (bez zaokraglen), i wybierze ofertg z najwyzsza liczba punktow
ogdlem, sposréd ofert niepodlegajacych wykluczeniu i odrzuceniu, stosujgc ponizszy wzor:

Punkty ogélem = Punkty za kryterium Cena + Punkty za kryterium Kwalifikacje i doSwiadczenie

KRYTERIUM CENA
W ramach kryterium ,,Cena” Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 50 punktéw. Oferta o najnizszej cenie

otrzyma 50 punktéw, pozostalym ofertom zostanie przypisana proporcjonalnie mnigjsza liczba punktow
obliczona wedlug wzoru:

Cena brutto oferty najnizszej
C= x 50 pkt
Cena brutto oferty oceniane;j

W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawce wyjasnien
tresci zlozonych przez niego ofert.

Zamawiajacy oceni kwalifikacje i do$wiadczenie Wykonawcy wylacznie na podstawie o$wiadczenia
zlozonego przez Wykonawce w zalgczniku nr 2 — Kwestionariusz osobowy — do§wiadczenie Wykonawcy
do zapytania ofertowego, w ktorych Wykonawca okresli swoje doswiadczenie i kwalifikacje w zakresie
wymienionych ponizej podkryteriach.

W zalgczniku nr 2 Wykonawca wskazuje spelnienie warunkéow udzialu w ninigjszym postgpowaniu,
przyznane mu zostang dodatkowe punkty zgodnie z ponizsza punktacja:

KRYTERIUM DOSWIADCZENIE

Lp. Warunki Liczba punktéw

1. | Posiadaja doswiadczenie w doswiadczenie 50 godzin — 10 pkt.

w prowadzeniu lekcji, zajeé, szkolen, 51-100 godzin — 20 pkt.
warsztatow dla osob doroslych — szkoleniowych 101- 150 godzin — 30 pkt.

: : 151- 200 godzin — 40 pkt.
w okresie ostatnich 3 lat powyzej 201 podzin — 50 pkt.

1. Obliczenia dokonywane beda z dokladnoscig do dwdch miejsc po przecinku, bez zaokraglen.

2. Punkty z oceny kryteriéw 1 — ,,Cena brutto za wykonanie przedmiotowego zamowienia”, oraz kryterium
2 -, kwalifikacje i do$wiadczenie™ zostang zsumowane i zadecyduje ocena lgczna (suma zdobytych
punktéw). Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

Za najkorzystniejszg Zamawiajacy uzna tg oferte, ktora uzyska najwyzsza liczbg punktow.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci realizacji poszezegélnych ofert czgsciowych przez t¢ samg
0sobg.

5. Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki
sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych ofert wybiera
oferte z najnizsza ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie lub
koszcie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.




Rzeczpospolita UmilEuro(pfi;i!f’al .
Polska M*:; ma;b':; § *

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

PO s

10.
Il

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng ofertg.
Oferta musi by¢ zlozona w formie pisemnej w jezyku polskim pod rygorem niewaznosci. Kazdy
dokument skladajacy si¢ na oferte sporzadzony w innym j¢zyku niz jgzyk polski winien by¢ zlozony
wraz z thimaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawcg. W razie watpliwosci uznaje
sig, ze wersja polskojg¢zyczna jest wersja wigzaca.
Wykonawca sklada ofertg zgodnie z wymaganiami zamowienia.
Na oferte skladaja si¢ nastgpujace dokumenty i zalaczniki:
1) Oferta zlozona na formularzu ofertowym, zgodnie z zalacznikiem nr 1 zapytania ofertowego
podpisanym przez Wykonawceg,
2) Do oferty nalezy zalgczy¢ zalacznik nr 2 zapytania ofertowego potwierdzajacy dokumenty
i doswiadczenie wskazane w p .II1.1 oraz zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego.
Kazdy dokument skladajacy si¢ na ofert¢ musi by¢ czytelny.
Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawcg.
Dokumenty wchodzace w sklad oferty moga by¢ przedlozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce.
Przez po$wiadczenie kopii przez Wykonawcg Zamawiajacy rozumie zlozenie na kserokopii dokumentu
wlasnorgcznego podpisu poprzedzonego dopiskiem ,,za zgodnos¢ z oryginalem™ i datg jego zlozenia,
przez co najmniej jedng z osob uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy. Pozadane jest rowniez
przystawienie pieczatki imiennej, jezeli uprawniony przedstawiciel Wykonawcy postuguje si¢ taka
pieczatka.
Wszelkie poprawki w tresci oferty muszg by¢ parafowane i datowane przez osobg podpisujaca oferte.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofa¢ pod warunkiem, ze uczyni to
przed uplywem terminu skladania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty wymagaja formy
pisemnej. Koperte nalezy odpowiednio opisa¢ ,,Zmiana oferty” lub ,,Wycofanie oferty”. Koperty
oznaczone ,,Zmiana oferty zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit
zmiany i po potwierdzeniu poprawnosci dokonywania zmian dolaczone zostang do oferty. Koperty
oznaczone ,,Wycofanie oferty” otwierane bgda w pierwszej kolejnosci i po potwierdzeniu poprawnosci
postgpowania Wykonawcy oraz zgodnosci ze zlozonymi ofertami, oferty wycofane nie bgda
uczestniczy¢ w czynnosci otwarcia ofert.

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

i

Oferty nalezy sklada¢ na wypelnionym i podpisanym przez Wykonawcg formularzu ofertowym —
zalgeznik nr 1, w siedzibie Zamawiajacego - Samorzadowe Centrum Doradztwa i Doskonalenia
Nauczycieli, ul. Krystyny Osinskiej 6, 08-110 Siedlce w sekretariacie pokoj nr 3.23 do dnia 15.11.2018
roku do godz. 11:30.

Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie skladania ofert zostanie zwrécona Wykonawcy
niezwlocznie bez otwierania (pod warunkiem, iz na kopercie znajduja si¢ dane wykonawcy, niezbgdne
do odeslania oferty).
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3. Ofertg nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie. Koperta powinna by¢ oznaczona Nazwg (firma)
i adresem Wykonawcy oraz zaadresowana wedlug nastgpujacego wzoru:

Samorzgdowe Centrum Doradztwa i Doskonalenia Nauczycieli w Siedlcach,
ul. Krystyny Osinskiej 6, 08 -110 Siedlce
Realizacja szkolen w zakresie podniesienia kompetencji dotyczacych korzystania z internetu
w ramach w ramach programu grantowego ,,Ja w internecie”
Postgpowanie Nr 1/2018/SCDiDN 084.1.2018
Nie otwiera¢ przed dniem 15.11.2018 roku do godz. 12:00

4. W przypadku braku danych opisujacych kopertg z oferta wg podanego wyzej wzoru, zamawiajacy nie
ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia mogace wynikna¢ z powodu tego braku, np. przypadkowe
otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia lub jej nieotwarcie w trakcie sesji otwarcia
ofert.

5. Dopuszcza si¢ skladanie ofert za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 oraz z 2015 r. poz. 1830), poslanca lub
osobiscie jednak bezwarunkowo decyduje data i godzina dostarczenia (wpisane na potwierdzeniu
odbioru) przesylki (oferty) na adres Zamawiajacego okreslony powyzej.

6. Publiczne otwarcie ofert nastgpi w dniu 15.11.2018 roku do godz. 12:00 w siedzibie Zamawiajacego

w sali nr 3.4.

Korespondencj¢ zwigzang z niniejszym zapytaniem ofertowym, nalezy kierowa¢ na adres:
Samorzagdowe Centrum Doradztwa i Doskonalenia Nauczycieli

ul. Krystyny Osinskiej 6

08-110 Siedlce

e-mail: scdidn@scdidn siedlce pl

Osobg wyznaczong do kontaktu z Wykonawcami jest: Urszula Wyrzykowska-Dudek — dyrektor SCDiDN

Zalaczniki:

1. Zalacznik nr 1 - Formularz ofertowy

2. Zalgcznik nr 2 — Kwestionariusz osobowy — doswiadczenie Wykonawcy

3. Zalgcznik nr 3 - Standardy wymagan kompetencji cyfrowych oséb objetych szkoleniem w ramach konkursu
4. Zalgcznik nr 4 — zgoda na przetwarzanie danych osobowych zgodna z RODO

DYREKTOR
sc

SIEDLCE

dr Urszula Wyrzykowska-Dudek

SAMORZADOWE CENTRUM DORADITWA
| DOSKOKALENIA NAUCZYCIELI
08-110 Siedice, ul. K. Osiiiskiej 6
tel. 257943370
REG: 712369620 NIP: 821-22-57-475




